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	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

10/6
	8h: BGH ký duyệt học bạ 
	Tổ hành chính Hoàn thiện hồ sơ công việc
14h: Đ/c Giang tham gia lớp hạt nhân thanh nhạc
	LĐ: Vân
CBVP
	Ca 1: Phương -Dung 
Ca 2: Tân - Hùng



	Ba

11/6
	8h: BGH kiểm tra các CLB hè ; CSVC tại các lớp học
8h: HT Duyệt biểu TK tài sản dưới 500 triệu (KT cbi), Hồ sơ bổ nhiệm lại kế toán trưởng 
	Tổ hành chính Hoàn thiện hồ sơ công việc
14h: Đ/c Thủy, Hằng tham gia lớp hạt nhân múa
	LĐ: Trực
CBVP
	Ca 1: Tân; Linh 

Ca 2: Phương - Hùng

	Tư

12/6
	 8h: PHT, CBVP tập huấn VTLT tại  TTBDCT
PHT hoàn thành dữ liệu cập nhật phần mềm GV
	Tổ hành chính Hoàn thiện hồ sơ công việc;
PHT chỉ đạo chuẩn bị hồ sơ Kiểm định chất lượng

14h: Đ/c Giang tham gia lớp hạt nhân thanh nhạc
	LĐ: Vân
CBVP
	Ca 1: Hùng; Dung 
Ca 2: Tân - Hùng

	Năm

13/6
	8h: BGH kiểm tra hồ sơ chuyên môn, sổ dự giờ đưa vào lưu trữ 
Lập KH sửa chữa, bảo dưỡng CSVC
	Tổ hành chính Hoàn thiện hồ sơ công việc
14h: Đ/c Thủy, Hằng tham gia lớp hạt nhân múa
	LĐ: Trực
CBVP
	Ca 1: Tân; Linh

Ca 2: Hùng - Phương

	Sáu

14/6
	8h: Họp giao ban tổ hành chính
PHT hoàn thiện hồ sơ hè 2019
8h: Họp giao ban, lập kế hoạch tuần 41
	Tổ hành chính Hoàn thiện hồ sơ công việc
	LĐ: Vân
CBVP
	Ca 1: Phương – Dung Ca 2: Tân - Hùng



	Ghi chú: Các câu lạc bộ học, thư viện mở cửa theo lịch
	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


